
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Fiche de poste  
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Intitulé du poste 
 

Stage – chargé d’affaires juridiques (H/F) 

 
Positionnement 
dans la structure 
 

Au sein de la direction général des services, le ou la stagiaire chargé.e d’affaires juridiques 
sera encadré par le responsable juridique.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contexte 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
Située au cœur de Paris, l'Université PSL fait dialoguer tous les domaines du savoir, de 
l’innovation et de la création en arts, ingénierie, sciences, sciences humaines et sociales. 
Engagée en faveur de l’égalité des chances et sélective, elle forme au plus près de la 
recherche en train de se faire, des chercheurs, artistes, entrepreneurs et des dirigeants 
conscients de leur responsabilité sociale, individuelle et collective.   
 
Avec 4 500 enseignants-chercheurs, 17 000 étudiants, 181 laboratoires et une dizaine 
d'incubateurs, fablabs et espaces de co-working, PSL est une université à taille humaine. 
Elle figure parmi les 50 premières universités mondiales selon les classements THE (Times 
Higher Education) et QS (Quacquarelli Symonds). 
 
 
Université PSL :  
Conservatoire National Supérieur d'Art dramatique - PSL, École nationale des chartes - 
PSL, École nationale supérieure de Chimie de Paris - PSL, École nationale supérieure des 
Mines de Paris - PSL, École normale supérieure - PSL, École Pratique des Hautes Études 
- PSL, ESPCI Paris - PSL, Observatoire de Paris - PSL, Paris-Dauphine - PSL 
Collège de France, Institut Curie. 
CNRS, Inserm, Inria. 
 

 
 
 
Pour plus d’informations : www.psl.eu 
 

 
 

Missions 
principales du 
poste 

 
Placé.e auprès du responsable juridique, le titulaire du poste aura pour mission de 
l’accompagner et de le soutenir sur l’ensemble de ses activités, en fonction des besoins, et 
plus particulièrement sur l’organisation des élections au conseil d’administration et au sénat 
académique.  
  
Plus précisément, les missions du stagiaire consisteront en :  

− la préparation et le suivi des opérations électorales (liste électorale, candidatures, 
commissions électorales, suivi des résultats…) 

− la préparation, la rédaction et le contrôle des différentes conventions passées entre 
l’Université PSL et ses partenaires ;  

− le conseil juridique aux différentes directions et services de PSL ;  
 
Plus globalement, le périmètre d’action du service juridique étant très large - droit de 
l’éducation, droit des marchés publics, contentieux, instances, données personnelles…- , il 
pourra être demandé au titulaire d’intervenir sur certains dossiers.  
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Profil et 
compétences 
requises 

 
De formation supérieure en droit public, le titulaire du poste devra faire montre d’une 
appétence pour des thématiques juridiques variées notamment en droit public, d’une capacité 
de synthèse et rédactionnelle importantes, ainsi que de qualités pour la recherche juridique.  
 

Conditions 
d’emploi 

Stage rémunéré de 6 mois 
 

Lieu d’activité 
 
Siège de l’Université PSL -60 rue Mazarine – 75006 Paris 
 

Contact 
 
Envoyez un CV et une lettre de motivation à recrutement@psl.eu 
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